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PENDAHULUAN

Dokumen user manual Fitur Permohonan Layanan ini dibuat untuk tujuan sebagai berikut:

1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan Fitur Permohonan Layanan dari segi Pengguna
Eksternal (SKPD/Instansi).

Pihak-pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan dokumen ini yaitu:

1. Pengguna Eksternal
Pengguna eksternal yang dimaksud adalah para PA/KPA/PP/PPK/Lainnya yang meminta
pelayanan khususnya pembuatan akun maupun reset password akun.



PENGUNAAN APLIKASI

1. Header Menu
Fitur Permohonan Layanan dapat di akses pada Portal UKPBJ (https://ukpbj.tanahlautkab.go.id)
pada bagian Header Menu paling atas.

UKPBJ SQSIAL MEDIA l = ukph) tanahlautkab@gmail. com l l (0512} 2021750
HARPATEN TARARLAVT

BERANDA SAMBUTAN =~ MEDIA ~ KODE ETIK PELATIHAN TENTANG KAMI ~ HUBUNGI KAMI ~ PERMOHONAN APLIKASI FAQ LOGIN

Header Menu pada Portal UKPBJ untuk Permohonan Layanan

2. Menu Utama Permohonan Layanan
Menu utama pada permohonan pelayanan terdapat 2 pilihan yaitu, LPSE dan SosialLita yang
masing-masing terdapat submenu pilihan seperti Pembuatan Akun dan Reset Password.

Permohonan Pelayanan

. .
o®LpsE & Sosialita
1. Pembuatan Akun PPK/PP 1. Pembuatan Akun
2. Reset Password Akun PPK/PP 2. Reset Password Akun

Menu Utama Permohonan Pelayanan

3. Permohonan Pelayanan LPSE
3.1 Pembuatan Akun PPK/PP/PA/KPA
Permohonan pembuatan akun PPK/PP/PA/KPA meliputi nama lengkap pemohon, nomor hp,
surat permohonan, surat keputusan, formulir permohonan, dan sertifikat ahli PBJ (untuk Pejabat
Pengadaan). Serta dapat membuat surat permohonan dan formulir permohonan apabila belum
memiliki format surat/formulir.

o"Lpse

Pembuatan Akun PPK/PP

..................

........

Nemer HP (Whatsapp)

Permohonan Pembuatan Akun PPK/PP/PA/KPA LPSE


https://ukpbj.tanahlautkab.go.id/

3.1.1 Pembuatan Surat Permohonan Akun PPK/PP/PA/KPA LPSE
Permohonan Pelayanan terdapat Format isian surat permohonan akun PPK/PP/PA/KPA yang
sudah disediakan sehingga dapat menghemat waktu pembuatan surat.

Pembuatan Surat Permohonan Akun PPK/PP LPSE

3.1.2 Pembuatan Formulir Permohonan Akun PPK/PP/PA/KPA LPSE
Permohonan Pelayanan terdapat Format isian formulir permohonan pembuatan akun
PPK/PP/PA/KPA yang sudah disediakan sehingga dapat menghemat waktu pembuatan formulir
permohonan.

aaaaaaaaaaa

Jabatan
Nomor 5K.

Masa Berlaku

Pembuatan Formulir Permohonan Akun PPK/PP/PA/KPA LPSE




3.2 Permohonan Pelayanan LPSE : Reset Password Akun PPK/PP/PA/KPA
Permohonan Reset Password akun PPK/PP/PA/KPA meliputi nama lengkap pemohon, nomor hp,
emai, surat permohonan serta dapat membuat surat permohonan apabila belum memiliki format

surat.
~
Reset Password Akun PPK/PP
< kermnbali
Kirim Permohenan:
Harap di isi sesual dengan kolom dibawah iri
Nama Lengkap Pemohon (dgn gelar pend. jika ada)
Isi dengan Nama Lengkap anda,
Nomor HP (Whatsapp) Email
Isi dengan Momor HP (Whatsapp) anda. Isi dengan Email anda.

1. Surat Permohonan Reset Password (Buat Surat)

H Choose File |Na file chosen

O Jika tidak memiliki contoh surat permaohonan, silahkan kiik "Buat Surat”
Catatan: File yang diterima oleh sistem yaitu png, jpg, pdf, doc/docs

Permohonan Reset Password Akun PPK/PP/PA/KPA

3.2.1 Pembuatan Surat Reset Password Akun PPK/PP/PA/KPA LPSE
Permohonan Pelayanan terdapat Format isian surat permohonan reset password akun
PPK/PP/PA/KPA yang sudah disediakan sehingga dapat menghemat waktu pembuatan surat.

.
‘ Telp/Fax
Email

word dengan User 1D ena . | guna memberikan kemudahan
ingga pelaksanaan pengadaan barang/jasa pada SKPD

rjasama yang baik diucapkan terima kasik

Pelaihari, 16-Desember-2020

Pembuatan Surat Permohonan Reset Password Akun PPK/PP/PA/KPA LPSE




4. Permohonan Pelayanan SosialLita
4.1 Permohonan Pelayanan SosiaLita : Pembuatan Akun

Permohonan Pembuatan akun meliputi nama lengkap pemohon, nomor hp, email, surat

permohonan dan formulir pembuatan akun, serta dapat membuat surat permohonan, formulir
permohonan.

@ Soslita

Pembuatan Akun

Kirim Permohonan:
Nama Lengkap Pemohon (dgn gelar pend. jika ada)
Nomor HP (Whatsapp)

Emall

1.Surat Permohonan (Buat Surat)

dlankan klik “Buat Surat”.
Catatany File yang diterima oleh sistem yaitu prg jog pal, doc/doc
2.Formulir Permahonan Pembuatan Akun (Buat Fermulin)
Choose File |1 file chose

© Jika tidak memilik contoh formulir, silahkan Hik "Buat Formullr*
Catat n

Permohonan Pembuatan Akun

4.1.1 Pembuatan Surat Pembuatan Akun SosialL ita

Permohonan Pelayanan terdapat Format isian surat pembuatan akun SosiaLita yang sudah
disediakan sehingga dapat menghemat waktu pembuatan surat.

TANAH LAUT
i
Jala It
Pelaihari, 16-Desember-2020
Nomor
Lampiran
Perihal Permohonan Pembuatan Akun
Sosialita untuk PPK/Bendshara
ngan hormat,
ehubungan dengan penggunasn aplikasi Sosialita rdasarkan peraturan Bupati Tansh Laut Momor 98 Tahun 2020 tentar
Penyslenge der hl ka deng: [ I
dibuatkar

Pelaihari, 16-Desember-2020

NP

Surat Permohonan Pembuatan Akun SosiaL ita



4.1.2 Formulir Pembuatan Akun SosiaLita
Permohonan Pelayanan terdapat Format isian formulir permohonan pembuatan akun SosiaL ita
yang sudah disediakan sehingga dapat menghemat waktu pembuatan formulir permohonan.

Formulir Permohonan Pembuatan|-- Filih - v
Nama ' Isi dengan Mama Lengkap Anda (dgr gelar pend jika ada)
NIP i dengan MIP anc
Instansi © | Isi dengan Mama Instansi anda
Alamat Kantor o
Ne.HP Isi dengan Momor HP anda
E-Mail i dengan E-Mail
Pangkat dengan Pangkat anda
Golongan : i dengan Gelongan anda
Jabatan Isi denigan Jabatan anda.
Pelsihari, 16-Desember-2020
1P,

Formulir Permohonan Pembuatan Akun SosiaL.ita

4.2 Permohonan Reset Password Akun SosiaL ita
Permohonan Reset Password Akun meliputi nama lengkap pemohon, nomor hp, email, dan surat
permohonan serta dapat membuat surat permohonan.

© Sosalita

Reset Password Akun

< kermbali
Kirim Permohanan:
Harap di isi sesua dengan kolern dibawah ini
Nama Lengkap Pemohon (dgn gelar pend. jika ada)
si dengan MNama Lengkap anda
Nemor HP (Whatsapp) Email
si dengan Nomor HP (Whatsapp) anda 1si dengan Email anda

1. Surat Permohonan Reset Password (Buat Surat)
Choose File | Mo file chosen

® Jika tidak memiliki conteh surat permohonan, silahkan ik "Buat Surat™,
Catatan: File yang diterima oleh sistem yaitu prg, jpa, pdf, doc/docs

Permohonan Reset Password Akun SosiaL.ita




4.2.1 Surat Permohonan Reset Password Akun SosiaL.ita
Permohonan Pelayanan terdapat Format isian surat Reset Password akun SosialL.ita yang sudah
disediakan sehingga dapat menghemat waktu pembuatan surat.

Surat Permohonan Reset Password Akun SosiaLita



